& m/mwud\ VIVIR
= f‘.’ Recoleta @XIOR Secretaria Municipal
Sowmos todos POSIBLE

ACUERDO N°84
RECOLETA, 02 ABRIL DE 2024

El Concejo Municipal de Recoleta en Sesién Ordinaria de hoy, teniendo presente el Oficio
Ordinario N°61 de fecha 27 marzo de 2024 del Director del Cementerio General, don Raschid Saud
Costa y el analisis correspondiente acordo:

“APROBAR LA MODIFICACION DEL ORGANIGRAMA DEL CEMENTERIO
GENERAL, EN EL SENTIDO DE INCORPORAR LA CREACION DEL “DEPARTAMENTO
DE SERVICIOS FUNERARIOS” DEPENDIENTE DE LA DIRECCION DEL CEMENTERIO
GENERAL, CUYOS OBJETIVOS Y FUNCIONES SON LAS QUE SE INDICAN A
CONTINUACION:

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS FUNERARIOS

A) Objetivo:

Proveer a los habitantes de Santiago, los servicios funerarios para los fallecidos que seran
sepultados o incinerados en el Cementerio General.

B) Lineas de Dependencia Jerarquica:

0 Depende de: Direccion del Cementerio General.
0 Unidades dependientes: No tiene.

C) Descripcion de Funciones:
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0 Generales:
1. Entregar los servicios funerarios de los que el Cementerio General dispone para

los habitantes de la Regién Metropolitana.

0 Especificas:
1. Retiro y preparacion del fallecido.

Certificado médico de defuncion.
Traslado hasta la sala velatoria.
Realizar inscripcion del fallecimiento en Registro Civil.

A

Tramitacion del pase de sepultacion.

D) Relaciones Funcionales:
O Internas:

1. Direccion del Cementerio General: El Departamento de Servicios Funerarios
sera independiente, supervisado por la Direccion.

2. Departamento de Finanzas: Este departamento se encargara de manejar la
recaudacion obtenida por los servicios funerarios contratados.

3. Unidad Informatica: Considerando que este es un servicio que no se detiene,
debera mantener los sistemas operativos las 24 horas del dia, 365 dias del afo.
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4. Departamento Técnico y Servicios Internos: Este Departamento proveera, a
través de su unidad de Transportes, los vehiculos necesarios para estos fines
(carroza, auto de acompafamiento, vehiculo para tramites), y sus respectivos
conductores. El aseo de las dependencias sera provisto por este Departamento a
través de su Unidad de Aseo.

o Externas:

1. L. Municipalidad de Recoleta: El Cementerio General, al ser una unidad de la
I.M. de Recoleta, debe entregar toda la informacion presupuestaria sobre la
gestion de la FP y acatar todos los lineamientos que le entregue la I
Municipalidad.

2. Usuarios: Personas que entregaran a este Departamento los cadaveres de sus
deudos, los que seran sepultados o incinerados en el Cementerio General. Se
consideran también hospitales y otras Instituciones de Salud que entregaran los
cadaveres de personas fallecidas no reclamadas de un plazo prudencial fijado
por el Director del Servicio respectivo.

3. Contraloria General de la Republica, de quien recibira fiscalizacion.

EL CEMENTERIO GENERAL, DEBERA REDACTAR EL TEXTO REFUNDIDO DEL
REGLAMENTO INTERNO DE ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL CEMENTERIO,
INCLUYENDO TODAS LAS MODIFICACIONES REALIZADAS A LA FECHA DE ESTE
ACUERDO”.

Concurrieron con su voto favorable a este acuerdo los siguientes miembros del Concejo
Municipal:

» Alcalde:
0 Don Daniel Jadue Jadue

» Concejales:
0 Don Fares Jadue Leiva

0 Doiia Natalia Cuevas Guerrero

0 Doiia Karen Garrido Ganga

0 Don Cristian Weibel Avendafio

0 DofiaJoceline Parra Delgadillo

0 Doiia Silvana Flores Cruz

0 Don José Salas San Juan

Lo que comunico a Ud, para conocimiento y fines que haya lugar. Transcrito a Control,

Cementerio General, Juridico, Secretaria Municipal.
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